Образец (пример) заполнения формы Уведомления об обработке персональных данных
                                                                                          Руководителю Управления Федеральной службы по  надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по <название> области
                                                                                          <ФИО руководителя>
УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке персональных данных
         Тип оператора – государственный орган, муниципальный орган, юридическое лицо (выбирается один из вариантов в зависимости от правового статуса юридического лица, т.е. для  юридических лиц обладающих полномочиями органов власти –государственный орган или муниципальный орган, для всех остальных- юридическое лицо) 
        Наименование оператора-     Администрация города <город> (Муниципальное общеобразовательное учреждение «средняя общеобразовательная школа № 1 города <город>  <навзвание>  области)  расположенная по адресу: индекс, <название> область, г. <город>, ул.Хххххххххх, д. ххх  (хххххх, <название>  область, город <город>, ул. Хххххххххх, д. ххх
ИНН, КПП, ОГРН, ОКФС, ОКПО, ОКВЭД  (указываются цифровые данные реквизитов оператора согласно данных регистрации в ЕГРЮЛ и действующей классификации ), (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей данные документа удостоверяющего личность, ИНН)      
         Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в РФ», ст. 85-90 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ  (Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №№ 3266-1  «Об образовании», ст. 85-90 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ )  Приведенный перечень нормативных правовых актов не является исчерпывающим, а только примерным. Оператор заполняет поле самостоятельно исходя из возложенных на него полномочий, функций и задач.

Например, как указано выше, перечень нормативных правовых актов для администраций муниципальных образований и в скобках для образовательных учреждений. Как правило, в перечне должен быть указан нормативный правовой акт регламентирующий основную деятельность оператора.
осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество, число, месяц, год, место рождении, адрес, доходы, имущественное положение, семейное положение, социальное положение, образование, профессия, национальная принадлежность, состояние здоровья, биометрические данные, паспортные данные, данные свидетельств о рождении, данные пенсионных и медицинских страховых свидетельств, данные воинского учета, ИНН ( для образовательных учреждений могут быть те же категории). Приведенный перечень категорий персональных данных не является исчерпывающим, а только примерным. Оператор заполняет поле самостоятельно исходя из фактически обрабатываемых категорий персональных данных.
         Целью обработки персональных данных является выполнение функций, обязанностей работодателя, выполнение полномочий и задач возложенных на администрацию города  (выполнение функций, обязанностей работодателя, оказание образовательных услуг населению).  
       Персональные данные принадлежат физическим лицам, состоящим с администрацией в трудовых отношениях, физическим лицам /населению/ персональные данные которых обрабатываются  в пределах полномочий, задач администрации  (физическим лицам, состоящим с образовательным учреждением в трудовых отношениях, физическим лицам /учащимся, родителям учащихся/ получающим образовательные  услуги ). 
        Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется в режиме смешанной обработки персональных данных  (аналогично для учреждений образования). 
        Трансграничная передача информации- не производится.
        Для защиты персональных данных от несанкционированного доступа применяются следующие организационно-технические мероприятия: 1.Ограничение круга должностных лиц имеющих доступ к базе персональных данных; 2. Использование паролей (кодов) доступа к ПЭВМ, к локальной вычислительной сети; 3. Использование паролей доступа к базе персональных данных; 4. Использование специальных программ защиты персональных данных; 5. Отсутствие выхода в сеть общего пользовании и доступа к базе персональных данных из внешней сети; 6. Хранение информации на бумажных и (или) электронных носителях в сейфах, специально оборудованных хранилищах, специально оборудованных помещениях: 7.Оборудование помещений сигнализацией; 8. Сдача помещений после окончания рабочего дня под охрану; 9. Издание распорядительных документов и назначение лиц ответственных за выполнение мероприятий по защите персональных данных.Приведенный перечень мер не является исчерпывающим, а только примерным. Оператор заполняет поле самостоятельно исходя из фактически организованных и применяющихся мер по защите информации. (аналогично заполняются меры для образовательных учреждений)
         Шифровальные и криптографические средства(программы)-не используются/используются (выбирается один из двух вариантов соответствующий состоянию дел на момент подачи уведомления. При наличии средств либо программ шифрования или криптографической защиты необходимо уточнить порядок заполнения данного пункта уведомления по контактному телефону номер которого приведен ниже).
         Информационная система–не классифицирована/классифицирована, присвоен класс- К-_____.(выбирается нужный вариант, при наличии классификации указывается номер класса информационной системы)
Территория обработки персональных данных- <название> область
Дата начала обработки персональных данных- (указывается число, месяц, год начала деятельности организации.)
Срок или условие прекращения обработки персональных  данных- прекращение деятельности /ликвидация/ администрации  (прекращение деятельности /ликвидация/ образовательного учреждения)
Начальник/директор/руководитель (подпись, печать учреждения) расшифровка подписи
Примечание: 1. В скобках пример заполнения для образовательных учреждений.
                       2. Уведомление выполняется на бланке организации (учреждения),Уведомление должно иметь исходящий номер и дату регистрации в делопроизводстве, подпись руководителя заверяется печатью учреждения.

                        3. Уведомление направляется в одном экземпляре (подлинник).Уведомления представленные по факсу приему не подлежат.

                      4. Контактный телефон для справок  (на официальном сайте rsoc.ru)
