Уведомление оформляется на фирменном бланке с обязательным указанием исходящего номера и даты согласно регистрации в делопроизводстве предприятия (организации, учреждения). При отсутствии фирменного бланка в левом верхнем углу уведомления проставляется угловой штамп.

	Руководителю Управления Федеральной службы

	по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций

	по <название> области

	<ФИО руководителя>


	Уведомление

	об обработке персональных данных

	Государственный орган (муниципальный орган)

	(указывается тип оператора)


	Полное наименование: __________________________________________________________
Краткое наименование: ____________________________________________________________
Юридический (почтовый) адрес:  почтовый индекс, область, город(посёлок, село), улица(переулок, площадь и т.д.), дом №.

	(наименование (фамилия, имя, отчество), адрес оператора)

	(Тел./Факс/E-mail):_________________________________________________________________

ИНН, КПП, ОГРН, ОКФС, ОКПО, ОКВЭД

	руководствуясь ст.ст. 23, 24 Конституции Российской Федерации; ст.ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации; Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

	(правовое основание обработки персональных данных)

	с целью обработки, регистрации сведений, необходимых для выполнения функций, полномочий, задач, обязанностей работодателя, возложенных на государственный орган

	(цель обработки персональных данных)

	осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
	

	фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, иная информация (ИНН, паспортные данные, данные военного билета, данные страхового полиса обязательного медицинского страхования, данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, данные свидетельства о рождении);

	Персональные данные принадлежат физическим лицам, состоящим с госорганом в трудовых отношениях; физическим лицам, обратившихся с обращением (жалобой или заявлением), персональные данные которых обрабатываются в пределах полномочий государственного органа, 


	
	(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

	   Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется в режиме смешанной обработки персональных данных.
   Трансграничная передача (производится/не производится)

   Для обеспечения защиты персональных данных применяются следующие организационно-технические меры (мероприятия):

1) Ограничение круга лиц, имеющих доступ к базе персональных данных.

2) Использование паролей (кодов) доступа к компьютерным (локальным) сетям.

3) Использование паролей (кодов) доступа к базе персональных данных.

4) Использование программ защиты персональных данных.

5) Использование защищённых каналов сети передачи данных.

6) Хранение информации на бумажных и электронных носителях в сейфах (металлических шкафах, специально оборудованных хранилищах).

7) Помещения оборудованы охранной сигнализацией, помещения после окончания рабочего дня сдаются под физическую охрану.
Шифровальные и криптографические средства(программы)  (используется/не используется)
Информационная система – не классифицирована/классифицирована, присвоен класс- К-_____.
(выбирается нужный вариант, при наличии классификации указывается номер класса информационной системы, см. Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю, ФСБ РФ и Министерства информационных технологий и связи РФ от 13 февраля 2008 г. N 55/86/20 "Об утверждении Порядка проведения классификации информационных систем персональных данных")


	(Описание мер, которые оператор обязуется осуществлять при обработке

персональных данных, по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке)

	Территория обработки персональных данных: область

	(указывается территория субьекта (ов), на которой (ых) осуществляется обработка персональных данных)

	Дата начала обработки персональных данных:*
	
	(число, месяц, год начала работы учреждения)

	(*Точкой отсчета является число, месяц, год образования учреждения в указанной в уведомлении организационно-правовой форме)
	(число, месяц, год)
	

	

	Срок или условия прекращения обработки персональных данных:
	Прекращение деятельности (ликвидация) юридического лица.

	Начальник 
	
	
	

	                                                   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“   ”
	______
	2009г.
	М.П.

	(число)
	(месяц)
	(год)
	


Подпись директора (руководителя, начальника) должна быть заверена печатью учреждения. 
Исп. / Тел.


